
Εντολή "τι είναι" του µενού "βοήθεια"  

1) "Αύξηση εσοχής" 
 Στην γραµµή εργαλείων «Μορφοποίησης», εντοπίστε το εργαλείο "αύξηση 
εσοχής". 

 Χρησιµοποιώντας την εντολή "τι είναι" του µενού Βοήθεια, καταλάβετε πως 
λειτουργεί αυτό το εργαλείο. 

2) «Πινέλο Μορφοποίησης» 
 Στην γραµµή εργαλείων «Βασική», εντοπίστε το εργαλείο "πινέλο 

µορφοποίησης". 
 Για να καταλάβετε πως λειτουργεί δουλέψτε στο αρχείο "Πινέλο 

µορφοποίησης αρχικό.doc" προσπαθώντας να καταλήξετε στο "Πινέλο 
µορφοποίησης τελικό.pdf". 

3) Εντολή "Εισαγωγή --> ΑΡΧΕΙΟ" 
 Χρησιµοποιώντας την εντολή "τι είναι" του µενού Βοήθεια, καταλάβετε πως 
λειτουργεί η εντολή "Εισαγωγή --> ΑΡΧΕΙΟ" 

 ∆οκιµάστε την 


