Χρησιμοποιώντας ή όχι την «Βοήθεια» του Word, πάνω από όλα σκέφτομαι και ψάχνω.
1) Στο αρχείο "Η Μόμο.doc", αλλάξτε όπου εμφανίζεται το όνομα της ηρωίδας, από Μόμο σε Μαρία.

2) Χωρίς να χρησιμοποιήσετε τις εντολές του Word "Καταμέτρηση λέξεων" και "Ιδιότητες αρχείου" απαντήστε στα παρακάτω ερωτήματα:
a) Πόσες παράγραφοι υπάρχουν στο έγγραφο "Η Μόμο.doc"

b) Πόσες λέξεις υπάρχουν στο έγγραφο "Η Μόμο.doc" (χρησιμοποιήστε τις γνώσεις που αποκομίσατε από τις παραπάνω δυο ερωτήσεις).
3) Δεσμός
a) Τι εννοούμε με τον όρο «δεσμός» στον Internet Explorer; Πως λειτουργεί;
b) Δημιουργήστε έναν δικό σας δεσμό (το Word ονομάζει αυτή την έννοια με ένα παραπλήσιο όνομα. Ψάξτε τα μενού εντολών). 
Ποιες οι αρχικές συνθήκες του πειράματος;
4) Να δημιουργήσετε έγγραφο που όταν εκτυπωθεί θα μα δώσει το σχήμα.
Εντολή "τι είναι" του μενού "βοήθεια" 

1) "Αύξηση εσοχής"

a) Στην γραμμή εργαλείων «Μορφοποίησης», εντοπίστε το εργαλείο "αύξηση εσοχής".
b) Η λέξη εσοχή μας είναι γνωστή από προηγούμενα μαθήματα;
c) Χρησιμοποιώντας την εντολή "τι είναι" του μενού Βοήθεια, πάρτε μια ιδέα του τρόπου λειτουργίας του.
d) Πειραματιστείτε (ποιες οι αρχικές συνθήκες του πειράματος;).

2) «Πινέλο Μορφοποίησης»

a) Ας σκεφθούμε πάνω στις λέξεις «πινέλο» και «μορφοποίηση».
Η λέξη «μορφοποίηση» είναι γνωστή από την προηγούμενη ενασχόληση μας με το Word. (Πόσα είδη μορφοποιήσεων μάθαμε;)
Η λέξη «πινέλο» είναι γνωστή από την καθημερινή μας ζωή. Πότε το χρησιμοποιούμε; Πως δουλεύει;
b) Στην γραμμή εργαλείων «Βασική», εντοπίστε το εργαλείο "πινέλο μορφοποίησης".

c) Χρησιμοποιώντας την εντολή "τι είναι" του μενού Βοήθεια, πάρτε μια πρώτη ιδέα του τρόπου λειτουργίας του.
d) Πειραματιστείτε. (ποιες οι αρχικές συνθήκες του πειράματος;).  (Για να καταλάβετε πως λειτουργεί δουλέψτε στο αρχείο "Πινέλο μορφοποίησης αρχικό.doc" προσπαθώντας να καταλήξετε στο "Πινέλο μορφοποίησης τελικό.pdf".)
3) Εντολή "Εισαγωγή --> ΑΡΧΕΙΟ"
a) Τι κάνει η εντολή "Εισαγωγή ( Εικόνα ( από αρχείο";
b) Χρησιμοποιώντας την εντολή "τι είναι" του μενού Βοήθεια, πάρτε μια ιδέα του τρόπου λειτουργίας της εντολής "Εισαγωγή --> ΑΡΧΕΙΟ"

c) Πειραματιστείτε (ποιες οι αρχικές συνθήκες του πειράματος;).
“?” (τι είναι) στην γραμμή τίτλου του παραθύρου εντολής

1) Τρέξτε την εντολή «Μορφή ( Παράγραφος», καρτέλα «Αλλαγή γραμμής και σελίδας»

a) Τι κάνει η ρύθμιση «Στοιχείο ελέγχου χήρας / ορφανής γραμμής»;
b) Πειραματιστείτε (ποιες οι αρχικές συνθήκες του πειράματος;)
"Βοήθεια για το Microsoft Word", - (F1)-  του μενού "βοήθεια" 

1) Ζητώντας την "Βοήθεια για το Microsoft Word", δημιουργήστε αρχείο που κάθε φορά για να ανοιχτεί θα πρέπει να δοθεί ο σωστός κωδικός.
2) Χρησιμοποιώντας τον κατάλληλο «οδηγό», δημιουργήστε το δικό σας βιογραφικό σημείωμα.

3) Υδατογράφημα

a) Την λέξη υδατογράφημα που την συναντούμε στην καθημερινή μας ζωή;
b) Στο αρχείο "Υδατογράφημα.doc" έχουμε δημιουργήσει ένα υδατογράφημα. Δείτε το.

c) Δουλεύοντας σε νέο έγγραφο, εισάγετε υδατογράφημα της αρεσκείας σας, στην σελίδα σας.

4) WordArt
a) Πως θα μεταφράζαμε την σύνθετη λέξη WordArt;
b) Στο αρχείο “WordArt.doc" έχουμε δημιουργήσει ένα αντικείμενο WordArt. Δείτε το.
c) Δουλεύοντας σε νέο έγγραφο, εισάγετε ένα αντικείμενο wordart  της αρεσκείας σας,
5) Υπερ-σύνδεση
a) Δουλεύοντας σε νέο έγγραφο, δημιουργήστε μια «υπερ-σύνδεση» προς το αρχείο "Πινέλο μορφοποίησης αρχικό.doc".

6) Επεξήγηση

a) Σε νέο έγγραφο εισάγετε την εικόνα «balance.wmf»
b) Χρησιμοποιώντας μια επεξήγηση βάλτε το ανθρωπάκι να κάνει μια σκέψη.
7) Στο αρχείο "Η Μόμο.doc", δημιουργήστε κεφαλίδες και υποσέλιδα της αρεσκείας σας.
8) Βρείτε συνώνυμα της λέξης «δύστροπος».

ΣΥΝΘΕΤΗ ΧΡΗΣΗ ΤΟΥ HELP

1) Ζητείστε από το Word να εμφανίζει στο μενού "Αρχείο", τα 2 τελευταία χρησιμοποιημένα αρχεία.

2) Δημιουργήστε μια «υπερ-σύνδεση» προς την 2η σελίδα του αρχείου "Η Μόμο.doc". 
3) Αριθμημένη διάρθρωση (δουλέψτε στο αρχείο "Πινέλο μορφοποίησης αρχικό.doc" προσπαθώντας να καταλήξετε στο "Πινέλο μορφοποίησης τελικό.pdf").
4) Στο αρχείο "Η Μόμο.doc"., δημιουργήστε μια "υποσημείωση" της αρεσκείας σας. (ποια η διαφορά των ρυθμίσεων «στο κάτω μέρος της σελίδας» και «κάτω από το κείμενο» ;).
